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Carrera LICENCIATURA EN ADMINISTRACION RURAL
Asignatura Introduccion a la Informatica Nivel 1°
Departamento Licenciatura en Administraciéon Rural
Plan de Estudios 2003 Régimen de cursado ANUAL
Carga horaria semanal (bs. cdtedra) 4
Carga horaria total de la asignatura (hs.cdtedra) 128
Area Electiva
% de horas del area en la carrera 10%
% de horas de la asignatura en el area 33,33%
Ciclo Académico 2026 Configuracion. parcial 6
Profesor Ing. Elvio Sarmiento J.T.P.
N de alumnos 25

PLANIFICACION DE LA ASIGNATURA

FUNDAMENTACION DE LA ASIGNATURA
Los rapidos avances cientificos-tecnologicos que se han producido, fundamentalmente a partir de

las ultimas décadas del siglo XX, hacen que se estén protagonizando profundos cambios que, a nivel
mundial, perfilan una nueva sociedad: la sociedad de la informacién. En este nuevo entorno inteligente e
informatizado, uno de los valores mas preciados es el conocimiento; un conocimiento que debera ser
compartido pues su valor estratégico radica en generar el progreso de las sociedades: cuanto mas
instruidas sean las personas mas facil sera el acceso a los cambios.

La difusién cada vez mas generalizada de la informatica coloca al hombre en un entorno definido
como informatizado, con caracteristicas sociales, laborales y educacionales a las cuales debe adaptarse.
En el ambito especifico de la educacién y ante las nuevas propuestas curriculares y laborales se plantea la
necesidad de trabajar en la formacién de un nuevo perfil profesional.

Si pensamos que la educaciéon universitaria debe preparar al hombre para la resoluciéon de
problemas, encontraremos en la informatica una herramienta valiosa, pues, no es simplemente un medio
que permite economizar tiempos y esfuerzos, sino que favorece la aplicaciéon del pensamiento légico y
creativo potenciando, de esta manera, el desarrollo de nuevas formas de pensar y de hacer. Los recursos
informaticos y la ciencia de la informacién ya no son herramientas de apoyo, sino que estan siendo
nucleo de cada toma de decision.

Por lo expuesto, la capacitaciéon de los alumnos en el uso de las tecnologias informaticas
permitira coordinar el aprendizaje del uso de la computadora con los contenidos curriculares de
diferentes catedras, permitiendo de esta manera generar nuevas estrategias pedagogicas para el abordaje

del conocimiento.
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OBJETIVOS

Reflexionar acerca del impacto social de la informatica.

Comprender las comunicaciones con los dispositivos periféricos e interpretar posibles errores.
Adquirir habilidad en el manejo de los distintos comandos del Sistema Operativo: Windows.
Desarrollar su propia experiencia en el manejo de diferentes utilitarios.

Utilizar el vocabulario técnico especifico en la catedra.

©c O O O O O

Reconocer la potencialidad de diferentes programas utilitarios y evaluar su implementacion en

las demas catedras de la carrera.

CONTENIDOS

a) Por ejes tematicos

UNIDAD N° 1: La Sociedad de la informaciéon y las TIC. Introduccién a la informatica: Conceptos
basicos de informatica y computadoras. Historia y antecedentes de las computadoras. Caracteristicas de
los diferentes equipos. Software y Hardware. Componentes del hardware: Unidades de entrada y salida:
Periféricos. Conexiones. Lenguajes. Unidades de almacenamiento. Inteligencia Artificial IA: conceptos,

aplicaciones.

UNIDAD N° 2: Sistema Operativo: Windows. Escritorio. Ventanas. Iconos. Comandos. Funciones.

Aplicaciones. Accesorios. Ejemplos y ejercitacion.

UNIDAD N 3: Procesador de Texto. Concepto. Menu de comando. Edicién de textos (copia, cortar,
pegar, buscar y reemplazar). Procedimientos. Formato de fuentes (tipo de fuentes, tamafio, efectos),
formato de parrafos (alineado, sangrias, espaciado e interlineado, vifietas, numeracioén, lista de
subniveles), disefio de pagina (margenes, tamafio de papel, orientacion, salto de pagina). Herramientas
(encabezado, pie de pagina, numero de paginas, titulos, tabla de contenidos, corrector ortografico,
guiones. Tablas. Impresion. Insercion de graficos e imagenes. Combinacién de correspondencia.

Editor de ecuaciones. Informe técnico: caracteristica. Curriculo vitae. Archivos compartidos (OneDrive,
Gmail).

UNIDAD N° 4: Planilla de Calculo. Concepto. Composicion de una hoja de calculo. Celdas. Rangos.
Comandos formato de fuentes, celdas, alineacién y numeros, férmulas y funciones especificas (suma,
promedio, maximo, minimo, subtotales, contar, contara, redondeo, buscar wvalores, funciones
trigonométricas, funciones logicas, de fechas, etc.), Asignacion de nombre de listas o férmulas.
Procesamiento y consulta de datos (ordenar, filtrar y validar datos), Encabezado e inmovilizacion de

celtas y rangos. Graficos: tipos y caracteristicas. Ejercitaciéon. Gestion Administrativa: (Planillas de
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operaciones, Presupuesto de laboreo, Parte diario en la producciéon lactea, Control y manejo de

alimentos, Control lechero, Control Sanitario, Registro de Servicios, Ingreso de hacienda, etc.).

UNIDAD N° 5: Base de datos: conceptos basicos. Campos. Caracteristicas. Registros. Estructura de los

archivos. Procesamiento y consulta de datos: ordenar y filtrar. Combinacion de datos. Ejercitacion.

UNIDAD N° 6: Internet: Conceptos basicos. Evolucién. Funciones. Servicios. Medios de
comunicacién. Navegadores. Buscadores. Correo electrénico. Busqueda y seleccidon de informacion.
Sitio Web. Geolocalizacién. Google maps APIL.

Trabajo practicos.

UNIDAD N° 7: Power Point, Prezzi o Canva: comandos basicos: disefio de presentacioén; formato de
diapositivas, tablas. Graficos. Animacién. Panel de animaciéon (sonido, intervalos), Transicion Efectos.

Presentacion de Proyectos. Aplicaciones.

UNIDAD N° 8: Geogebra, Matlab, Derive o Mathcad: comandos basicos. Resoluciéon y analisis de

funciones. Aplicaciones.

UNIDAD N° 9: Autocad o solidworks: caracteristicas. Configuracion. Sistema de coordenadas.

Trazados de dibujos basicos. Lineas. Formas. Cotas. Textos.

b) Contenidos Procedimentales.
e Analisis sistémico de los medios de informaticos.

e Busqueda y seleccion de informacion.
e Elaboracién de informes.
e Uso de los diferentes soportes informaticos.

e Representaciones y relaciones logicas.

c) Contenidos Actitudinales.

e Valoracion del trabajo individual y grupal como instrumento de autocorreccion, integracion a la

vida productiva y desarrollo sostenido de la comunidad.
e Respeto por el pensamiento ajeno.
e Defensa de las ideas propias.

e Disciplina, esfuerzo y perseverancia en la busqueda de soluciones ante las problematicas

planteadas

e Desarrollo de un pensamiento critico.




UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL VILLA MARIA

UnN

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Utilizacién de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion TICs como el medio propicio
para el abordaje de los contenidos conceptuales y procedimentales propios de la disciplina,
como asi también para una fluida comunicacion entre alumnos y docente. A través de
exposicion dialogada e implementacién de la Plataforma Moodle se desarrollaran las clases
donde se expondran contenidos, se brindara informacién bibliografica, se generaran tareas,
resolveran ejercicios, etc.

Trabajos practicos desarrollados con elementos didacticos y recursos informaticos que
permitan dar respuestas a las situaciones planteada y su posterior registro de las producciones
(textos, tablas, graficos, presentaciones, etc.) individuales y grupales a través de recursos
informaticos.

Busqueda, seleccion y transmision de informacion por medio de diferentes soportes.

Debate intergrupal a través de la implementacion de diversos espacios de discusion.

Estudio, analisis, interpretacién y exposicion por parte de los alumnos de temas tedricos-
practicos con la utilizacion de medios técnicos.

Elaboracién de informes técnicos aplicando saberes digitales.

Desarrollo de clases de consultas

Materiales curriculares (recursos):

Apuntes de Catedra
Capitulos de la Bibliografia Propuesta
Guia de Trabajos Practicos virtuales

Diversos soportes informaticos. (Plataforma Moodle, Zoom, Paginas Web, software basicos y

especificos)

FORMACION PRACTICA

a) Formacion experimental

Ambito de realizacion:
En modalidad presencial: con la utilizacién de diferentes medios técnicos que permitan el
abordaje de los contenidos como asi también una permanente comunicacién docente-alumnos.
Asimismo, se utilizara una modalidad virtual por medio de la Plataforma Moodle para el
desarrollo de tareas, registros de actividades, foros de discusién y comunicacion.

Gabinetes de Informatica de la UTN FRVM
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Disponibilidad de infraestructura y equipamiento
Gabinetes de Informatica (20 equipos de PC por gabinetes)
Aulas
Sal6n Auditorio

Actividades a desarrollar:

Las actividades planificadas consisten en el andlisis y conocimiento de las herramientas de los
diversos utilitarios informaticos y su posterior aplicacion a diversas situaciones vinculadas actividades

especifica de la orientacion. La teorfa y la practica estan presentes durante el desarrollo de las clases.

Tiempo: Todo el afio

Las actividades de aprendizajes especificas por unidad tematica:

Unidad N°1:
e Analizan y reflexionan sobre los impactos informaticos-tecnologicos en la Sociedad.

e Analizan y registran los conceptos de datos, informacién, informatica, computadora, evolucion
historica de la informatica,

e Reconocen los diferentes componentes de una computadora: hardware (CPU, Periféricos de
entrada y salida, canales de comunicacién) y software.

e Reconocen las diferentes unidades de almacenamiento, caracteristicas y capacidades de las
mismas y las unidades de medida utilizada.

e Identifican los diferentes tipos de software: lenguajes, programacion, de base, de aplicacion,
etc.

e Analizar y reflexionan sobre las diferentes aplicaciones de la Inteligencia Artificial.

Unidad N°2
e Analizan y reconocen las caracteristicas del sistema operativo Windows utilizando diferentes
funciones de aplicacion (configuracion de escritorio, panel de control, iconos, accesorios).

e Organizan las unidades de almacenamiento en carpetas o directorios, reconocen archivos (tipo,
tamafio, propiedades). Realizan ejercicios de crear carpetas y transferir, mover o borrar
archivos.

Unidad N°3

e Reconocen presentacion, comandos y configuraciéon de procesador de texto Word.

e Utilizando diferentes textos editan y dan formato a los mismos en cuanto a la fuente (tipo,
tamafo, efectos: subrayado, superindice, subindice, texto oculto, etc.), parrafos (alineado,
sangtias, espaciado, etc.).

e Analizan y ejercitan la aplicaciéon de funciones como encabezado, pie de pagina, vifietas disefio
de paginas, insercion de tablas, logos, etc.

e Analizan las caracteristicas y estructura de un informe técnico.

e Buscan y seleccionan informacion de los contenidos de la unidad N° 6 respecto a: evolucion
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histérica de la computadora, generaciones, internet, servicios, etc. Elaboran un informe
respondiendo a ciertas condiciones de presentacion en el formato del trabajo, como: caratula,
tabla de contenidos, encabezado con logo, numeraciéon de paginas, tipo de fuente, parrafos,
margenes, marca de agua, jerarquizacion de titulos, citas bibliograficas, etc.

e Utilizan diferentes medios para compartir y guardar informacion: Onedrive, Gmail.

e Elaboran informes técnicos de otras disciplinas respondiendo a las caracteristicas ante
trabajadas.

e Confeccionan tabla, procesan y organizan los datos.

e Elaboran graficos de procesos, de bloques, jerarquicos. Etc.

e Crean un archivo base de datos y combinan correspondencia a partir de una carta modelo.

e Utilizan el editor de ecuaciones para realizar documentacién de los ejercicios de Algebra.

e FElaboran un Curriculum Vitae.

Unidad N° 4

e Reconocen la estructura de la planilla de cilculo y los comandos o funciones: celdas, rangos,
rétulos formatos, etc.

e Realizan ejercicios practicos que permiten aplicar formulas o funciones como suma, promedio,
maximo, minimo, porcentajes, subtotales y dan una configuracién apropiada a la planilla.

e Analizan y utilizan funciones logicas y trigonométricas.

e Elaboran planillas en las cuales generan lista de datos, definen las mismas, procesan y
organizan los datos (ordenan, filtran, validan datos), buscan valores, asignan nombre a listas o
formulas.

e Grafican y analizan las caracteristicas de los diferentes graficos y reflexionan sobre sus usos
convenientes.

e Aplicando diferentes funciones, formatos, configuraciones elaboran planillas relacionadas con
la carrera, como Planillas de: Operaciones diarias, Presupuestos de labores, Parte diario de
produccion lactea, Planilla de procesamiento de datos de los partes diarios, Control y manejo
de alimentos, Control sanitario, Registro de servicios, Ingreso de hacienda, Patrimonio neto
personal, Produccion de carne, etc.

Unidad N°5
e Crean una base de datos, configurando los campos, cargando registros, ordenando,
procesando y combinado los datos.

e Realizan ejercicios de aplicacion de consulta y utilizaciéon de datos.

Unidad N° 6
e Buscan, seleccionan informacién de los conceptos, elaboran un informe en el procesador de
texto y reflexionan sobre la evolucion y utilizacion de estos recursos informaticos.
e Utilizan aplicaciones de geolocalizaciéon para efectuar un relevamiento de superficies de campo
determinado perimetro, superficie y ubicaciéon de las mismas.
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Unidad N° 7
e Elaboran presentaciones de proyectos que son solicitados por otras disciplinas, configurando
las diapositivas con diferentes animaciones y efectos.

Unidad N° 8
e Utilizan los comando de estas aplicaciones para la resoluciéon de ejercicios de algebra y
matematica. Resuelven ecuaciones, operan con matrices, limites de funciones, derivadas,

integrales, determinantes, etc.

e Grafican y analizan las funciones.

Unidad N° 9
e Reconocen los comandos basicos de la aplicacion y utilizan el mismo para elaborar formato de
plano y representar un elemento o instalacion agricola.

EVALUACION
Momentos:
a) Diagnostica

A partir de una actividad practica, de una encuesta, de la observacion y participacion en las clases se

efectia una evaluacion diagnéstica acerca de los conocimientos y capacidades que los alumnos poseen.

b) Procesual y Final

Evaluacion de desempefio individual y grupal.

Como instancia de evaluacion y acreditacion se prevé la realizacion de trabajos practicos individuales y
grupales y evaluaciones parciales con una modalidad presencial para el desarrollo de los mismos.

También se considera el desempefio y la trayectoria del alumno durante el desarrollo de las unidades
tematicas, en lo que respecta a su participacion efectiva e interés demostrado, cumplimiento de

materiales de trabajo y transferencia y aplicacion de contenidos.

Actividades
Participacion efectiva e interés demostrado.

Cumplimiento y responsabilidad ante los requisitos de material y trabajos de la catedra.
Presentacion de trabajos practicos (monografia, informes técnicos, planos).
Exposicién de tema tedrico.

Evaluaciones parciales tedrico-practicas individuales a través de una modalidad presencial.
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Criterios de:
A) Evaluacion:
Para acceder a la Aprobacion Directa o Aprobacion No Directa-Examen Final de la asignatura el

alumno debera cumplir con los requerimientos de asistencia y ademas tener aprobado los parciales y/o
trabajos practicos planificados para tal fin.

Se tomaran tres examenes parciales con contenidos tedricos-practicos y trabajos practicos individuales
y grupales parciales.

Se contempla la posibilidad de un recuperatorio de los partciales y/o trabajos presentados si los

mismos no hubiesen sido aprobados.

1) Aprobacion No Directa — Examen Final:

Accederan aquellos alumnos que en los parciales y/o en el recuperatorio alcancen al menos la nota de
6 (seis) puntos, en tres de las cuatro instancias de evaluacion.
Aquellos alumnos que no alcancen las exigencias previstas al punto 1, quedaran en calidad de libres.

La nota de 6 (seis) se obtendra con un 60 % del total del puntaje.
2) Aprobacion Directa de la asignatura.
Accederan aquellos alumnos que en los parciales, trabajos practicos y/o recuperatorio alcancen

como minimo la nota promedio de 8 (ocho) puntos, en tres de las cuatro instancias evaluativas.

B) Examen Final:

e A los alumnos que cumplieron con las exigencias del punto 1 se les tomara un

examen escrito que constara de una evaluacién tedrico-practica.

Asignaturas o conocimientos con que se vincula:

Algebra y Geometria Analitica
Introduccion a la Produccién Agricola
Contabilidad para la Administracion

Formulacién y Evaluacién de Proyectos
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Cronograma:

Unidades Tematicas

Mar

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agos.

Sept.

Oct.

Nov.

Introduccion a la Inf.

Sistema Operativo

Procesador de texto

Planilla de Calculo

Base de Datos

Internet

Power Point - Prezzi

Matlab. Mathcad

Autocad

Unidad N° 1 : 8 Hs.
Unidad N° 2 : 4 Hs.

Unidad N° 3 : 24 Hs.
Unidad N° 4 : 32 Hs.

Unidad N° 5 : 8 Hs.
Unidad N° 6 : 8 Hs.

Unidad N° 7 : 18 Hs.
Unidad N° 8 : 16 Hs.

Unidad N° 9 : 8 Hs.

Bibliografia:

a) Obligatoria o basica:

e Buckel- Maslo. El gran libro de Windows . Ed. Marcombo.

o Gobmez, C. Autocad. Ed. Rama.

e Hoffman, P. Microsoft Word. Ed. Mc. Graw Hill.

e Aboaf Petit de Murat M. Excel para el Agro. Ed. Orientacion Grafica Editora. Ed. 2004

o Solé, A. Simulatién de Procesos con PC. Ed. Marcombo.
e Terrez, Antonio Lirola. Microsoft Office. Ed. Mc. Graw Hill.
e Soler Chica, Enrique. Excel 2000. Ed. Mc. Graw Hill.

e Albarracin- Alcande- Garcia. Introduccién a la Informatica. Ed. Mc.Graw Hill.

La bibliografia citada se encuentra disponible en la biblioteca de la U.T.N.
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Distribuciéon de tareas del equipo docente:

Actualmente todas las actividades son realizadas por el Titular de la Catedra

Clases de consultas: Se desarrollaran clases de consultas, determinindose los dias de las mismas en
comun acuerdo con los alumnos para informar al Departamento y generar su publicidad.
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