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FUNDAMENTACION | ES INDISCUTIBLE QUE LOS SISTEMAS DE INFORMACION COMPUTACIONALES Y LAS

DE LA MATERIA HERRAMIENTAS INFORMATICAS SE HAN INCORPORADO A LA VIDA PERSONAL Y
FUNDAMENTALMENTE AL AMBITO DE LAS ORGANIZACIONES PARA MEJORAR SUS
NEGOCIOS. POR ELLO, SE PRETENDE QUE EL ALUMNO INCORPORE LAS HERRAMIENTAS
INFORMATICAS ACTUALES PARA EMPLEARLAS COMO SOPORTE PARA SU DESEMPERO
PROFESIONAL. LA MATERIA PLANTEA UN FUERTE ENFASIS EN EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES PRACTICAS QUE LE PERMITAN AL ALUMNO CONOCER EL EFECTO
POTENCIAL DE LAS HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y TENER LA CAPACIDAD DE PONER A
TRABAJAR ESTOS CONOCIMIENTOS PARA LOGRAR EL EXITO EN SU DESEMPERNO
PROFESIONAL.

OBJETIVOS DE LA | Que el alumno al finalizar el afio lectivo sea capaz de:

MATERIA . . e .
= Conocer y comprender el funcionamiento y las caracteristicas de un Sistema

Informatico.

= Manejar de manera eficiente y eficaz las herramientas disponibles en un
Procesador de Textos, de manera tal de facilitar al alumno la elaboracion de
documentos con aplicaciones de este tipo y similares.

= Manejar de manera eficiente y eficaz las herramientas disponibles en un
Planilla de Calculos, de manera tal de facilitar al alumno la elaboraciéon de
planillas de célculo con aplicaciones de este tipo y similares.

» Manejar de manera eficiente y eficaz las herramientas disponibles en un
Editor de Presentaciones Multimedia, de manera tal de facilitar al alumno la
elaboracion de presentaciones con aplicaciones de este tipo y similares.

= Trabajar en forma colaborativa a través de la realizacién de trabajos grupales.

= |mplementar los conocimientos y habilidades adquiridos en asignaturas en el
mismo nivel y en niveles posteriores.

CONTENIDOS
Unidad Nro. 1: Planilla de Calculo
» Ingresar, editar y formatear datos. Construir y utilizar féormulas (absolutas y relativas).
Funciones Ldgicas, de Validacion y Listas. Formato condicional. Ordenar y filtrar datos.
Configuracion de Pagina e Impresion. Gréficos.

Bibliografia:
Apunte de Céatedra
Aprender Office 2013. Marcombo. lera. ed.
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Libro Office 2019 Para Todos. Facil Y Préactico. Alfaomega Grupo Editor Argentino

Evaluacion:
La evaluacion de contenidos se hara en el parcial como en los ejercicios practicos de resolucién en el
aula.

Unidad Nro. 2: Procesador de Texto
= Herramientas y operaciones basicas. Edicion y formato. Opciones avanzadas de formato.
Insertar imagenes, graficos y tablas. Hipervinculos. Disefio del documento. Estilos. Tabla
de contenido. Revision del documento.

Bibliografia:

Apunte de Catedra

Aprender Office 2013. Marcombo. lera. ed.

Libro Office 2019 Para Todos. Facil Y Préactico. Alfaomega Grupo Editor Argentino

Evaluacion:
La evaluaciéon de contenidos se hara con la entrega de un informe elaborado a partir de una
investigacién relacionada a algiin tema de la carrera.

Unidad Nro. 3: Editor de Presentaciones Multimedia
= Herramientas y operaciones basicas. Insertar, mover, duplicar y eliminar diapositivas. Insertar
tablas, imagenes, ilustraciones, texto y multimedia. Disefio de diapositivas. Transicién e intervalos
de diapositivas. Animaciones. Configurar presentacion.

Bibliografia:

Apunte de Céatedra

Aprender Office 2013. Marcombo. lera. ed.

Libro Office 2019 Para Todos. Facil Y Practico. Alfaomega Grupo Editor Argentino

Evaluacion:

La evaluacién de contenidos se hara con una presentacién formal de un tema coordinado con la
catedra de Logistica del mismo nivel y la exposicion oral del mismo de forma grupal.

Metodologia de DICTADO DE LA MATERIA: el contenido temético est4 organizado l6gicamente y
ensefianzay situado coherentemente segun su grado de dificultad de manera que permita al
aprendizaje estudiante ir asimilando los contenidos propios de la materia en forma gradual y a
la vez integrar los contenidos de otras asignaturas.

Para el desarrollo del programa se considerara un sistema de clases que combine:
clases explicativas, con clases practicas grupales e individuales, y clases de
exposicién por parte de los alumnos. Con esto se pretende que el alumno
desarrolle el habito de la lectura, el andlisis y la interpretacién, a la vez que se
promueve el espiritu investigativo. El disefio de los trabajos practicos pretende
fomentar la habilidad para aplicar los conocimientos.

Previo a cada desarrollo en el Laboratorio Informético se realiza una exposicion
tedrica vinculada a la unidad que se desarrollara en el practico.

Sistema de Durante el cursado de la asignatura, se implementara la evaluaciéon formativa,
evaluacioén llevando el registro y control de los trabajos practicos realizados por los
alumnos durante las clases practicas. Esto permite conocer de alguna manera,
el proceso de aprendizaje por parte del alumno y su participacion en la
asignatura. Ademas, se realizaran evaluaciones, conformadas por 1 parcial y el

2
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desarrollo de un TP con editor de texto y una presentacion multimedia. Este tipo
de evaluacion, nos permite observar si el alumno razona y relaciona los
contenidos de la asignatura.

El alumno debera cumplir con actividades a nivel individual y grupal para
obtener la aprobacion de la asignatura.

Regularidad por Aprobacién no Directa — Examen final
Nivel Grupal:

Trabajo con Presentacién multimedia: realizar y aprobar el trabajo. Se evalla el
contenido de la presentacion como la exposicién oral del tema presentado.

En caso de no aprobar, el grupo tendra la posibilidad de una presentacién
adicional, de no aprobar el grupo queda en condicion de libre.

El practico debe respetar la fecha de presentacion definida por la docente, el no
cumplimiento de la misma equivaldra a la no aprobacion de la presentacion
correspondiente.

Trabajo con Editor de textos: realizar y aprobar el trabajo. Se evalla el
contenido del trabajo y el formato solicitado.

En caso de no aprobar, el grupo tendra la posibilidad de una presentacion
adicional, de no aprobar el grupo queda en condicion de libre.

El practico debe respetar la fecha de presentacion definida por la docente, el no
cumplimiento de la misma equivaldra a la no aprobaciéon de la presentacién
correspondiente.

Nivel Individual:

El estudiante deber& rendir y aprobar el parcial con nota mayor o igual a 6
(seis), teniendo la posibilidad de realizar 1 (un) recuperatorio, con idénticas
condiciones de aprobacion.

La nota 6 (cuatro) se corresponde con el 60 % de los contenidos evaluados en
el parcial.

La tabla de puntajes que se utilizara para las correcciones es la siguiente:
Puntos Nota
60-70 6
71-80 7
81-90 8
91-97 9
98-100 10

Promocién por Aprobacién Directa:
Promocion directa mediante una nota igual o superior a 8 en el parcial y en los
trabajos practicos grupales.

No Regularidad o Aprobacién

El estudiante que no haya demostrado niveles minimos y bésicos de
aprendizaje, es decir, no haya aprobado los parciales y trabajos practicos
propuestos, (nota menor a 6), no alcanzara la regularidad ni aprobacién de la
materia y deberd recursarla.

Cronograma de
clases

Se divide la clase en, explicacion tedrica con ejemplos practicos y, aplicacion y
desarrollo de TP por parte de los alumnos.

Fecha Actividad Propuesta

12-Aug-2026 | Unidad Nro.1: Planilla de célculo

19-Aug-2026 | Unidad Nro.1: Planilla de célculo.

26-Aug-2026 | Unidad Nro.1: Planilla de calculo.

Cétedra: Informatica
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2-Sep-2026 | Unidad Nro.1: Planilla de calculo.

9-Sep-2026 | Unidad Nro.1: Planilla de calculo.

16-Sep-2026 | Unidad Nro.1: Planilla de célculo.

23-Sep-2026 | Unidad Nro.1: Planilla de calculo.

30-Sep-2026 | Repaso parcial

7-Oct-2026 | Parcial 1: unidad 1

14-Oct-2026 | Unidad Nro 2y 3

21-Oct-2026 | Unidad Nro 2y 3

28-0ct-2026 | Unidad Nro 2y 3

4-Nov-2026 | Presentacién Word y Power Point y exposicion oral grupal

18-Nov-2026 | Presentacién Word y Power Point y exposicion oral grupal

25-Nov-2026 | Recuperatorios

Modalidad de
examen final

Para obtener la aprobacion de la materia el estudiante debera aprobar el
examen final que consiste en la resolucién de ejercicios practicos donde se
evalla la aplicacion de los conocimientos adquiridos integrando la teoria con la
practica de los contenidos de la materia. Para obtener la aprobacion de la
materia el estudiante deberé aprobar el examen final en el que se evaluaran
todos los contenidos del Ultimo programa vigente para la asignatura.

El examen final se aprueba con nota minima no menor a 6 (seis),
correspondiendo también al 60 % de los contenidos evaluados, al igual
gue en los examenes parciales.

Cétedra: Informatica




